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INLEIDING

Ben je een gepassioneerd wielerliefhebber en wil je een wedstrijd
organiseren? Dan vind je in dit document alle informatie die je nodig hebt om
vlot doorheen het hele organisatieproces te geraken!

Als federatie, Cycling Vlaanderen, zijn we dan ook steeds heel erg tevreden als
er mensen zich inzetten voor de promotie van de wielersport. De neerwaartse
trend van wielerwedstrijden gaan we samen ombuigen. Dankzij mensen als
jullie, organisatoren, kan het wielrennen in Vlaanderen blijven bestaan en
kunnen renners binnen iedere categorie zich ontplooien.

Deze praktische gids leid je doorheen de verschillende stappen die genomen
worden om een wedstrijd op poten te zetten.

Wij wensen je vanuit Cycling Vlaanderen veel leesplezier en een viekkeloze
organisatie van jouw wedstrijd!

En aarzel niet van ons op te bellen : 09/321.90.21.



INHOUDSTABEL



HOE ORGANISEER IK EEN WIELERWEDSTRIJD
OF EEN ALLE TERREINWEDSTRID [/ 6

WAT IS EEN WIELERWEDSTRIJD OF ALLE TERREINWEDSTRIJD ? 6
Wat is een wielerwedstrijd? 6
Wat is een alle terrein wedstrijd? 6
VOORBEREIDENDE STAPPEN 7
Stap 1: Waarom wil ik een wedstrijd organiseren? 7
Stap 2: Welk soort wedstrijd wil ik organiseren? 7
IK WIL EEN KOERS ORGANISEREN 8
Oprichting club 8
Aanvragen wedstrijd Cycling Vlaanderen of Belgian Cycling 9
Kalendervergaderingen 10
Aanvragen wedstrijd bij de gemeente 10
Bevestiging van de wedstrijd - betalen van de organisatievergunning 11
Opsturen technische gegevens 12
Verzenden verzekeringsattest aan de gemeente 12
Maatregelen en kosten bij de organisatie van een wedstrijd? 13
Terugbetaling clubaansluiting 23
Terugbetaling billijke vergoeding 24
Wedstrijdverloop 24
Verzekeringen 28
Sponsors/sponsoring 29
Nevenactiviteiten 32
Bijlagen 33
FAQ 34
Documenten 36
ChecKklist 39
Beknopte tijdslijn 42
Geneeskundige hulpverlening wielerwedstrijden 44

OMZENDBRIEF BIJ HET KB TOT REGLEMENTERING VAN DE
WIELERWEDSTRIJDEN EN VAN DE ALLE-TERREINWEDSTRIJDEN ///I1111111111111] 46

Hoofdstuk I. Algemene bepalingen 47
Hoofdstuk II. Bepalingen voorafgaand aan de wielerwedstrijddag 47
Hoofdstuk Ill. Bepalingen tijdens de wielerwedstrijd 55

HET KONINKLIJK BESLUIT TOT REGLEMENTERING VAN DE
WIELERWEDSTRIJDEN EN VAN DE ALLE TERREINWEDSTRIJDEN ////1111111111//11] 60



1. WAT IS EEN
WIELERWEDSTRIJD OF ALLE
TERREINWEDSTRIJD ?

Wat is een wielerwedstrijd?

Een evenement met volgende kenmerken:

Met 'rijwielen”: Artikel 2.15.1 Verkeersreglement: een fiets, een driewieler of
een vierwieler, al dan niet elektrisch aangedreven (tot 25 km./uur)

In competitief verband: Competitie betekent volgens het woordenboek: die
vecht om beter te zijn dan de andere.

Met meerdere deelnemers.

Met tijdsopname en/of een klassement.

Met ofwel een gesloten omloop: parcours volledig afgesloten voor het
verkeer en in principe minder dan 3 kilometer lang, tenzij de burgemeester
een langer parcours toelaat.

Met ofwel een open omloop met een omloop van minder dan 20 kilometer :
parcours wordt pas afgesloten vanaf het naderen van het openingsvoertuig
(rode vlag) en tot na de passage van het sluitingsvoertuig (groene vlag).

Met ofwel een open omloop bestaande uit één of meerdere trajecten van
minimum twintig kilometer (wordt beschouwd als een wedstrijd in lijn).

Waaronder dus alle wegwedstrijden, gran fondo's

Wat is een alle terrein wedstrijd?

Een wielerwedstrijd die hoofdzakelijk georganiseerd wordt op onverharde
wegen en die slechts voor een deel of helemaal niet op de openbare weg
plaatsvindt.

Waaronder dus veldrijden, BMX, mountainbike, downhill, trial.

Belangrijk : wat als slechts een onderdeel van je evenement hieraan
voldoet ?

Dan val je onder de toepassing van het Koninklijk besluit.

Waaronder dus een recreatieve tocht met een stuk van het traject met
tijdsopname in competitief verband.



2.VOORBEREIDENDE STAPPEN

Stap 1.
Waarom wil ik een wedstrijd organiseren?

Als organisator van een wedstrijd ben je meestal nauw verbonden met de
wielersport. Je was, of bent, zelf actief wielrenner, je wil misschien als (groot)
ouder een wedstrijd organiseren zodat je (klein)zoon of —~dochter in zijn/haar
eigen dorp kan koersen, of misschien is het gewoon een ‘zotte’ uitdaging
binnen je vriendengroep?

Misschien wil je gewoon wat leven in de brouwerij brengen. Gebeurt er
weinig tot niets in je gemeente of dorp, dan kun je met een wielerwedstrijd
de inwoners op straat krijgen. Organiseer achteraf een dorpsfeest en je krijgt
iedereen op de been!

Met een wielerwedstrijd breng je mensen samen!

Stap 2:
Welk soort wedstrijd wil ik organiseren?

Binnen Cycling Vlaanderen kun je kiezen uit een uitgebreid aanbod aan
wedstrijden. Wanneer we de optelsom maken kom je gemakkelijk aan een
300-tal soorten wedstrijden. Waarvoor kies je dan?

Alles hangt af van de organisatie die je op poten wenst te zetten. Wil je een
grote klassieker organiseren? Dat kan. Maar wees je er van bewust dat de
organisatie hiervan ook grote bedragen vereist. Wil je liever een wedstrijd voor
U 15 organiseren? Geen probleem.

Wanneer er tijdens het lezen van dit document termen niet duidelijk
zijn dan kun je steeds de woordenlijst op het eind van dit document
raadplegen. Mocht je hierin niet de nodige uitleg vinden dan kun je
contact opnemen met Cycling Vlaanderen via info@cycling.vlaanderen
of via de telefoon 09/321.90.21.



3.IK WIL EEN KOERS
ORGANISEREN

3.1. Oprichting club

Het eerste punt waaraan je voldoet om een wedstrijd te organiseren is de
oprichting van een club. Enkel clubs aangesloten bij Cycling Vlaanderen
kunnen een wedstrijd organiseren onder de koepel van Cycling Vlaanderen.

Welke clubs kunnen welke wedstrijden organiseren?

Competitieclubs: clubs met actieve leden die aantreden in wedstrijden
kunnen wedstrijden organiseren. Zij krijgen op het einde van het jaar € 75
van hun inschrijvingsbedrag teruggestort.

Recreaclubs: kunnen enkel wedstrijden organiseren voor gentlemen (fun),
masters en amateurs en funklasse mountainbike.

Organiserende clubs: een organiserende club is een club die wedstrijden
organiseert. Deze kunnen ook competitieve leden aansluiten.

X-clubs: X-clubs, of tijdelijke organisatoren, worden aangemaakt voor clubs
die gentlemen of dorpelingen wedstrijden willen organiseren (buurtcomité,
café om de hoek, etc.).

G-clubs: clubs voor personen met een handicap kunnen wedstrijden
organiseren voor G-wielrenners.

Voor de oprichting van een club kun je steeds terecht op de website van
Cycling Vlaanderen.



3.2. Aanvragen wedstrijd Cycling Vlaanderen of
Belgian Cycling
Stap twee in het organisatieproces is het aanvragen van de wedstrijd. Hierbij

zijn er twee instanties die op de hoogte moeten gebracht worden.

Ten eerste is er de aanvraag bij Cycling Vlaanderen of Belgian Cycling. Deze
aanvraag kan op twee manieren gebeuren: online of via papier.

De tweede instantie is de gemeente.

Let wel, als je een wedstrijd wil organiseren, dan kan dit enkel op het
grondgebied van de gemeente waar de zetel van de organiserende club
gevestigd is! Hierbij bepaalt de plaats van aankomst de zetel waar de
organisatie gevestigd is. De wedstrijd kan natuurlijk wel passeren op het
grondgebied van andere gemeentes.

Ben je geen club, contacteer dan even Cycling Vlaanderen.

A. ONLINE

De online aanvraag kun je doen via de website van Cycling Vlaanderen.

Na het invullen krijg je onmiddellijk een bevestigingsmail van Cycling
Vlaanderen.

B. PAPIER
Wil je je aanvraag liever op papier invullen? Dat kan!

Bij Cycling Vlaanderen verkiezen we echter wel de online inschrijvingsmethode
om alle gegevens sneller te kunnen registreren.

Deze papieren dienen opgestuurd te worden naar de betrokken voorzitter van

Cycling Vlaanderen in de discipline waarin jij je wedstrijd wil organiseren.

C. TIMING

De wedstrijdaanvragen dienen voor een bepaalde termijn te gebeuren. Wil je
je wedstrijd organiseren in de eerste maanden van het nieuwe wielerseizoen
(februari - maart - april), dan moet de aanvraag gebeuren voor 15 oktober van
het voorgaande jaar. Voor wedstrijden die later georganiseerd worden dient
de aanvraag te gebeuren voor 1 december van het jaar voorgaand aan de
wedstrijd.
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3.3. Kalendervergaderingen

Een volgende stap in het hele proces is de kalendervergadering. Op

deze vergadering, die plaatsvindt in iedere provincie, worden alle
clubverantwoordelijken uitgenodigd die een wedstrijd willen organiseren. Zij
worden hiervoor via mail uitgenodigd. De vergaderingen vinden meestal plaats
in de maand november en in januari. Echter, deze datum kan verschillen van
provincie tot provincie.

Op deze dag wordt er overlegd tussen alle aanwezige clubs wanneer ieders
wedstrijd kan plaatsvinden. Wanneer alle partijen instemmen wordt de
kalender opgesteld

en worden de verschillende wedstrijden op provinciaal niveau goedgekeurd.
Het is belangrijk om aanwezig te zijn op deze kalendervergadering. Als jouw
wedstrijd geweigerd wordt op een bepaalde datum kan er ter plaatse een
andere datum of categorie aangevraagd worden, waardoor de wedstrijd toch
op de kalender kan geplaatst worden.

3.4. Aanvragen wedstrijd bij de gemeente

De tweede instantie waar je als club een aanvraag moet indienen is de
gemeente(n) (@ankomt en doortocht) waar je je wedstrijd wil organiseren
Om deze aanvraag af te ronden ga je best je twee maal langs. Vanuit Cycling
Vlaanderen raden we aan om een eerste maal contact op te nemen met je

gemeente om te bekijken of er op die bepaalde dag dat jij je wedstrijd wil
organiseren niet reeds een ander evenement gepland staat.

Nadat je wedstrijd goedgekeurd is op de kalendervergadering kun je je
definitieve aanvraag indienen. Om deze aanvraag viot te doen verlopen
voorziet Cycling Vlaanderen een standaardformulier op de website.

Deze aanvraag dient te gebeuren ten laatste 14 weken véér de datum van de
wedstrijd.

Als je een aanvraag op papier doet, dan doe je de aanvraag via een schrijven

gericht aan het college van Burgemeester en Schepenen van elke gemeente

waar je wedstrijd doorgaat. Zonder toestemming van de burgemeester is het
immers verboden een wedstrijd te organiseren!

Let op een wedstrijd in lijn wordt steeds digitaal aangevraagd!

De goedkeuring van jouw wedstrijd gebeurt door de gemeentebesturen van
de gemeenten op wiens grondgebied jouw wedstrijd plaatsheeft. Er zijn heel



wat verschillen van gemeente tot gemeente in verband met het goedkeuren
van een wedstrijd. Het is de burgemeester in samenspraak met de politie die
bijvoorbeeld de plaatsing van signaalgevers bepaalt.

3.5. Bevestiging van de wedstrijd
- betalen van de organisatievergunning

Na de kalendervergadering wordt er vanuit de provincie een mail verstuurd
naar Cycling Vlaanderen om de kalender te bevestigen. Cycling Vlaanderen
stuurt hierna op zijn beurt een bevestiging van de wedstrijd naar de
organisator met uitnodiging tot betaling.

Vanuit de club dient de betaling te gebeuren binnen de veertien dagen na de
plaatsing en goedkeuring van de wedstrijd op de kalender, uiterlijk 10 weken
voor de wedstrijd. Bij niet betaling kan de wedstrijd van de kalender geschrapt

worden en wordt de datum automatisch vrijgemaakt voor andere organisaties.

Eens de betaling goed ontvangen werd krijgt de organiserende club
een verzekeringsattest in tweevoud toegestuurd én de nodige volg-
en doorgangsbewijzen. Dit gebeurt via mail. Je print zelf de volg- en
doorgangsbewijzen uit.

Eén formulier dient de organisatie bij te houden, het tweede moet je bezorgen
aan de gemeente, dit ten laatste 8 weken voor de wedstrijd.

1
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3.6. Opsturen technische gegevens

Als organisator dien je drie weken voor datum van de wedstrijd de technische
gegevens over te maken aan Cycling Vlaanderen. Deze kunnen online nog

gewijzigd worden tot zes weken voor de wedstrijd. Ook de provinciaal

verantwoordelijke kan deze gegevens aanpassen, natuurlijk steeds in overleg

met de organisatie.

Aanpassingen kunnen gebeuren via de login op de website van Cycling
Vlaanderen, onder het punt ‘aanpassing technische gegevens'.

Het is belangrijk om deze termijn te respecteren. Zo kunnen deze gegevens

tijdig gepubliceerd worden in de nieuwsbrief van Cycling Vlaanderen.

Wat moet er vermeld worden in de technische fiche?

Technische gegevens

Datum wedstrijd

Locatie inschrijvingen

Gemeente

Uren (inschrijving + start)

Soort wedstrijd

Briefing

Plaats fotofinish en/of camera

Locatie kleedkamers

Telecommunicatie

Lokaal prijzen

Afstand (km) + aantal ronden

Website

Prijzen

Informatie contactpersoon

Voorinschrijvingen

Locatie medische controle

3.7. Verzenden verzekeringsattest aan de

gemeente

Ten laatste 8 weken voor de wedstrijd bezorg je de gemeente je

verzekeringsattest.




3.8. Maatregelen en kosten bij de organisatie
van een wedstrijd?

Bij de organisatie van een wedstrijd moet voor de kostprijs rekening gehouden
worden met verschillende factoren en actoren. Hierbij zijn drie grote groepen
te onderscheiden.

* Cycling Vlaanderen
* Gemeente
* Andere

3.8.1. Cycling Vlaanderen

A. CLUBAANSLUITING

Een eerste kost waarmee rekening mee moet gehouden is die van de
clubaansluiting. Hierover kun je meer terugvinden in het document “Hoe start
ik mijn eigen club?” via de website van Cycling Vlaanderen.

Prijzen clubaansluiting

Soort club Prijs

. Recreaclub Gratis

I G-club Gratis
X-club Gratis
Wedstrijdorganiserende club 172,5 euro

Ook clubs met renners (competitieclubs) mogen wedstrijden organiseren. Dit
zit inbegrepen in hun aansluitingsbedrag,.

B. ORGANISATIEVERGUNNING

Nadat je wedstrijd is goedgekeurd op de kalendervergadering (zie 2.3), stuurt
Cycling Vlaanderen je een betalingsuitnodiging voor de betaling van de
organisatievergunning. Dit bedrag is afhankelijk van het soort wedstrijd dat
wordt georganiseerd.

De prijzen van de verschillende regionale organisatievergunningen zijn op de
website van Cycling Vlaanderen terug te vinden. https://cycling.vlaanderen/
downloads/prijzen

13



14

Wat zit er allemaal vervat in de organisatievergunning?

Organisatievergunning

Telecommunicatie: radio Verzekering (burgerlijke
koers, ontvangers, (nationale aansprakelijkheid en
wedstrijden) persoonlijke ongevallen

van de medewerkers en
signaalgevers)

Officials: vergoeding voor de Afdeling: bijdrage voor de
aanwezige wedstrijdofficials provinciale afdeling van
Cycling Vlaanderen

Billijke vergoeding: bijdrage Bijdrage jeugdopleiding
voor het publieke gebruik
van het muziekrepertoire van
de uitvoerende artiesten en
muziekproducenten (zie 3.10)

HDR (Hulpkas der renners) Vergunning

C. PRIJZENGELD

Het prijzengeld voor iedere wedstrijd is een minimum bedrag bepaald door
Cycling Vlaanderen. Organisatoren mogen wel steeds meer prijzengeld
voorzien indien zij dit wensen. Het prijzengeld dient betaald te worden door
de organisator. Een tabel met de prijzen per regionale wedstrijd en per plaats
in de uitslag is te vinden op de website van Cycling Vlaanderen. https://cycling.
vlaanderen/downloads/prijzen

Als organisator kun je ook premies voorzien. Hierbij zijn er twee regels. Bij de eerste
en de laatste passage aan de meet mogen er geen premies uitgereikt worden.

D. PUBLICITEIT CYCLING VLAANDEREN

Als sportfederatie zijn we verplicht onze identiteit uit te dragen, om jongeren
aan te zetten wedstrijden te rijden.

Wij vragen dan ook aan de organisatoren :

* Opname van het logo van Cycling Vlaanderen op alle media en publiciteit:
affiches, podiumdoek, advertenties op een duidelijke zichtbare plaats,
minstens even groot als het logo van Sport Vlaanderen.

» Opname van het logo van Belgian Cycling op nationale en internationale
wedstrijden.

» Het plaatsen van een beachflag/banner op het podium met het logo van
Cycling Vlaanderen.



3.8.2. Gemeente

Een tweede actor waarmee je rekening moet houden is de gemeente(n) waar

je je wedstrijd gaat organiseren.

A. NADARS/DRANGHEKKENS

Het ontlenen van materiaal verschilt van gemeente tot gemeente. Deze

zaken dient men aan te vragen op de gemeentelijke dienst waar men de
wielerwedstrijd wenst te organiseren. Een overzicht van alle gemeenten met
website en contactgegevens vind je op de website https://www.vlaanderen.be/
gemeenten-en-provincies.

Wanneer je een wedstrijd organiseert die doorheen verschillende gemeenten
en/ of provincies passeert, dien je je aanvraag te doen bij de gemeente waar je
wedstrijd start en/of eindigt.

Nadars dienen wel nog steeds zelf geplaatst te worden door de organisatie.
Voorzie er zeker genoeg. Om de veiligheid van zowel de renners als van de
toeschouwers te garanderen moeten er minstens 150 m voor de aankomst en
minstens 50 m na de aankomst nadars staan, dit aan weerszijden van de weg.
Voorzie dus minstens 400 m nadar.

Bij het plaatsen van nadarafsluitingen wordt er gelet op de stabiliteit
(bescherming tegen windstoten of overhangend publiek) en op het vermijden
van ver uitstekende delen (poten op de rijweg) die de renners zouden kunnen
hinderen. Best worden de nadars op het voetpad geplaatst, al is dit niet overal
mogelijk.

B. VERGUNNINGSAANVRAAG

De vergunningsaanvraag bij elke gemeente waar je wedstrijd plaatsvindt, dient
te gebeuren ten laatste 14 weken voor de wedstrijd. Een voorbeeldformulier
kun je vinden op de website van Cycling Vlaanderen.

C. POLITIE

Voor een veilig verloop van de wedstrijd moet de lokale politiedienst
ingeschakeld worden. Hiervoor moet je als organisator geen aparte aanvraag
indienen. De gemeente bespreekt en regelt dit met de politiediensten.

Organiseer je een wedstrijd in lijn dan dien je een afschrift van je aanvraag aan
de gemeentes in bij de federale politie op: dga.dao.sport@police.belgium.eu .

Het is wel nuttig om de politie op voorhand te contacteren om je parcours
eens te overlopen.

15
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3.8.3. Andere

A. FOTOFINISH EN CAMERA

Voor een correcte uitslag is een camera aan de finish aangeraden. Zo kunnen
de officials de beelden van de aankomst herbekijken om een correcte uitslag
op te maken. Een camera wordt meegebracht door de wedstrijdofficials. Zij
zijn ook verantwoordelijk voor het filmen van de aankomst.

Bij de aanvraag van je wedstrijd moet je op het formulier aanduiden of je een
extra fotofinish wenst of niet.

B. RUGNUMMERS/KADERPLAATJES

Het verkrijgen van rugnummers en kaderplaatjes is verschillend per provincie.
In sommige provincies (bv. Vlaams-Brabant) worden beide meegebracht

door de officials, in andere provincies (bv. Oost-Vlaanderen) worden enkel

de rugnummers meegebracht. Organisatoren kunnen ook zelf zorgen voor
hun nummers. Wanneer je rugnummers en kaderplaatjes zelf wenst te laten
maken, met de opdruk van een sponsor, houd er dan zeker rekening mee dat
deze de juiste afmetingen hebben. Kaderplaatjes zijn geen vereiste voor een
wedstrijd, rugnummers wel.

C. TRANSPONDERS

Renners hebben zelf een transponder of kunnen er een huren bij de officials.

D. BEVEILIGING GEVAARLIJKE PLEKKEN

Voor gevaarlijke kruispunten, paaltjes en/of andere risicozones is het
aangewezen om deze te beveiligen. Met strobalen en/of matrassen zorg je dat
de kans op zware ongevallen verminderd wordt. Daarnaast moet er op ieder
gevaarlijk punt, of bij ieder obstakel, een signaalgever aanwezig zijn die dit
punt aanduidt met een gele vlag. Door middel van fluitsignalen maakt hij de
renners er op attent dat er een gevaarlijke situatie is.

E. RODE EN GROENE VLAG

De rode en de groene vlag duiden het begin en het einde van de wedstrijd
aan. De rode vlag is de eerste wagen in de wedstrijd. Bij het zien van de wagen
met deze vlag weten de toeschouwers dat de wedstrijd eraan komt. De rode
vlag wordt ook ‘openingsvoertuig' genoemd. De groene vlag is de laatste
wagen in de wedstrijd en sluit de wedstrijdkaravaan.



De vormvereisten van de rode en groene vlag werden wettelijk vastgelegd in
het Koninklijk besluit:

* De vlag moet ten minste 50 cm breed en 60 cm lang zijn.
* Deze moet steeds vooraan links op het voertuig aangebracht worden.

Onder rode en groene vlag wordt niet enkel de vlag zelf verstaan, maar
ook de wagens die ze voeren. Deze wagens moeten voorzien zijn van een
verkeersbord A51 en de vermelding 'WEDSTRIJD' of ' EINDE WEDSTRIJD'.

* De zijden van het verkeersbord moeten minstens 70 cm bedragen.

* Het rechthoekig bord onder het verkeersbord moet een blauwe achtergrond

hebben waarop in witte letters staat "WEDSTRID" “EINDE WEDSTRIJD".
Hierbij moeten de letters een hoogte van 20 cm en een breedte van 2 cm
hebben.

* Een oranjegeel knipperlicht zichtbaar in alle richtingen.

Let er wel steeds op dat de wagen die de groene vlag draagt niet gebruikt
wordt als bezemwagen. Deze kan ook geen dienst doen als EHBO-wagen!

F. WAGENS

Zowel voor als achter de koers rijden er steeds wagens. Zo heb je een wagen
nodig die de rode vlag draagt, een wagen voor de eerste official, een wagen
voor de tweede official, een wagen die de groene vlag draagt en eventueel een
bezemwagen.

Hiervoor neem je best contact op met een garage bij jou in de buurt. De
volgwagens mogen echter niet hoger zijn dan Tm66. Als organisator dien je
dan ook enkele personen aan te duiden die de belangrijk taak van chauffeur
op zich nemen. De pilootwagen moet steeds een afstand bewaren voldoende
veilige afstand bewaren voor de eerste renner.

De ruiten mogen niet met publiciteit overplakt zijn en de wagen moet rijden
onder gewone nummerplaten.

G. SPEAKER

Geen wielerwedstrijd zonder een speaker! Dit is echter geen verplichting.

Om je wedstrijd een professionele uitstraling te geven raden we wel aan

om een speaker in te huren. Hij of zij zorgt voor sfeer voor, tijdens en na de
wedstrijd. De speaker becommentarieert de wedstrijd en houdt het publiek
en de supporters op de hoogte van het koersverloop. De functie van speaker
kan ingenomen worden door eenieder die zich geroepen voelt. Er zijn ook
gespecialiseerde commentatoren die zowel voor het materiaal als voor de
verslaggeving zorgen.
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Indien je de functie van speaker op jou wil nemen dan kan je via sommige
gemeentelijke diensten een geluidssysteem aanvragen. Let er ook op dat de
geluidsinstallatie niet het maximale geluidsniveau van 85 decibel overschrijdt.
Wanneer dit wel het geval zou zijn dan moet je dit melden. Vanaf meer dan
100 decibel moet een milieuvergunning aangevraagd worden bij het college
van burgemeester en schepenen.

H. PUBLICITEIT

Publiciteit is geen verplichting voor de organisator. Hij of zij kiest zelf of en hoe
de wedstrijd wordt bekendgemaakt aan renners en omwonenden. Dat kan aan
de hand van flyers, posters, websites, ...

Als tip geven wij ook mee om de winkels en kleinhandelaars die eventuele
hinder kunnen ondervinden op de hoogte te brengen van de wedstrijd.
Dat kan reeds vanaf het moment dat de wedstrijd werd goedgekeurd door

Cycling Vlaanderen. Zo stoten zowel jij als organisator en de winkeliers niet op
onverwachte omstandigheden.

Personen die dicht bij de start/aankomst wonen kunnen ook persoonlijk op de
hoogte gebracht worden van de mogelijke geluidsoverlast bij het gebruik van
een speaker.

Een goede relatie is van kapitaal belang voor de verdere toekomst van jouw
wedstrijd!

Voor de gedrukte communicatie-uitingen zorg je ervoor dat op alle officiéle
documenten het logo van Cycling Vlaanderen en voor nationale en
internationale wedstrijden het logo van Belgian Cycling vermeld staat.

Wil je de sponsors van je wedstrijd ‘in the spotlight’ plaatsen aan de start-/
aankomstzone? Spandoeken en reclameborden mogen aangebracht worden,
mits enkele voorwaarden. Zorg ervoor dat deze niet wapperen of los staan. De
panelen moeten ook zo geplaatst worden dat ze het doorgaande verkeer en
de renners niet hinderen.

Eveneens worden viaggen en panelen best zo geplaatst dat ze het zicht van de
officials niet belemmeren tijdens de eindsprint.



Als je de wedstrijd vooraf wil communiceren, let dan op volgende
aandachtspunten:

* Flyers: flyeren doe je niet zomaar. Zorg er steeds voor dat de
verantwoordelijke uitgever vermeld is op iedere flyer. Dat kan de organisatie
of de clubverantwoordelijke zijn. Ook het zinnetje: “Niet op de openbare
weg gooien.” mag je niet vergeten. In sommige gemeenten dien je ook
toestemming tot flyeren aan te vragen.

* Affiches/posters/reclamepanelen: vraag zeker na bij je gemeente of
hieraan voorwaarden verbonden zijn.

I. PUBLICITEITSKARAVAAN

Net als de publiciteit rond het evenement is ook de publiciteitskaravaan geen
verplichting. Publiciteitskaravanen worden de laatste jaren echter minder en
minder aangevraagd.

Een publiciteitskaravaan is niet toegestaan bij een wedstrijd op een gesloten
omloop.

J. PODIUM

Een podium is steeds een leuk gegeven op een wedstrijd. Het geeft de renners
toch steeds dat tikkeltje meer voldoening wanneer ze het hoogste schavotje
kunnen betreden. Voor de aanvraag is veel afhankelijk van gemeente tot
gemeente. Sommige gemeenten beschikken over al het nodige materiaal, in
andere gemeenten zal je hier zelf voor moeten zorgen. Daarnaast kan je ook
een groot doek voorzien waarop alle sponsors van de wedstrijd vermeld zijn.
Plaats dit achter je podium, laat de pers de winnaars fotograferen en schitter
met je organisatie in de krant!

K. BLOEMEN (+TROFEE)

Als organisator kun je voor de eerste drie plaatsen een boeket bloemen en/
of een trofee voorzien. Trofeeén zorgen steeds voor een mooie herinnering
voor de renners in kwestie. Bloemen kun je aanvragen bij een lokale
bloemenwinkel, eventueel gesponsord.

L. AANKOMSTBOOG

Net als voor de ‘grote’ wedstrijden kun je jouw regionale wedstrijd dezelfde
professionele aankleding geven. Met een aankomstboog weten de renners
beter waar de eindmeet ligt. Daarbovenop kan je hier in het groot je (hoofd)
sponsor op vermelden. Zorg wel dat de bevestiging hiervan voorzien is tegen
alle weersomstandigheden. Een opblaasbare boog is niet toegelaten.
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M. SABAM

Speel je muziek voor, tijdens en/of na de wedstrijd? Dan dien je steeds een
aanvraag in te dienen bij Sabam. Bij Sabam betaal je een vergoeding voor de
componisten en de tekstschrijvers. Het is belangrijk om steeds deze bijdrage te
betalen. De boetes zijn niet mals! Bij een overtreding betaal je tot 30% meer dan
het oorspronkelijke bedrag of draai je op voor eventuele kosten van de vaststelling
of de gerechtskosten. Dien zeker binnen de tien dagen voor het evenement

het dossier in. Acht dagen na het evenement moet je ook nog het repertoire

doorgeven. Het aanvraagformulier kun je vinden op de website van Sabam.

Speel je muziek vanuit de volgwagen? Vergeet dan zeker ook hiervoor geen
dossier in te dienen.

Wens je te berekenen hoeveel je zou moeten betalen? Dat kan via de website
van Sabam.

N. MEDISCHE HULPDIENSTEN

Tijdens alle wielerwedstrijden dient er in de aankomstzone minstens een
adequaat uitgeruste hulppost ingericht te worden, met minimaal twee
hulpverleners.

Om precies te weten hoeveel mensen je hulppost dienen te bemannen en
hoeveel ziekenwagens je nodig hebt, raadpleeg het overzicht in de bijlages.

Kijk hier voor een lijst van de erkende ambulancediensten :https:.//www.health.
belgium.be/nl/dgh-lijst-erkende-ambulance-diensten

Even benadrukken dat je ziekenwagen nooit de koers mag verlaten, en dus
transport naar de spoeddienst of ziekenhuis door de dienst 112 gebeurt!

Zorg er steeds voor dat ziekenhuizen, de MUG en de brandweer op de hoogte
worden gebracht van de wedstrijd en het parcours/rijrichting. Je belt vooraf
ook best eens om de praktische zaken te regelen.

0. KLEEDKAMERS

Als organisator moet je het de renners steeds zo gemakkelijk mogelijk

maken. Kleedkamers zijn een belangrijke vereiste voor renners voor en

na de wedstrijd. Let er ook steeds op dat de lokalen goed aangeduid zijn

met borden. Kleedkamers dienen afgesloten te worden. Bewaking van de
kleedkamers draagt bij tot de veiligheid van kledij en het persoonlijk bezit van
de renners. De kleedkamers worden best voorzien van stromend water, dit
geeft een zekere meerwaarde aan de wedstrijd ten overstaan van de renners.
Indien er dames meerijden in je wedstrijd, dient er een aparte kleedruimte
voor dames voorzien te worden



P. INSCHRIJVINGSLOKAAL

Zorg ervoor dat het inschrijvingslokaal een niet al te drukke ruimte is

waar zowel officials als organisatoren hun werk naar behoren kunnen
uitvoeren. Voldoende aanwezigheid van licht is een pluspunt, aangezien het
administratief werk betreft. Ook een aansluiting op het elektrische net is een
vereiste, aangezien alles verloopt met de computer. Een wifi-verbinding is
wenselijk voor het doorsturen van de uitslag.

Q. SIGNAALGEVERS

Signaalgevers zijn een zeer belangrijk gegeven binnen de organisatie van

een wielerwedstrijd. Zij zorgen er tenslotte voor dat de wedstrijd veilig

kan verlopen. Om de signaalgevers hun taak op een perfecte manier te
kunnen laten uitoefenen zijn er ook voor hen enkele aandachtspunten. De
hoofdtaak van een signaalgever is dat hij of zij het verkeer stillegt wanneer de
wielerwedstrijd in aantocht is, vanaf het naderen van de wagen met de rode
vlag (openingvoertuig) tot de passage van de groene vlag (sluitingvoertuig). De
exacte taakbeschrijving en aandachtspunten voor signaalgevers is te vinden in
de bijlages.

Het aantal signaalgevers die nodig zijn op de dag van de wedstrijd wordt
bepaald door de burgemeester, na overleg met de politiedienst. Er
wordt enkel politiepersoneel voorzien op de plaats van grote, belangrijke
verkeersassen en bij verkeerslichten.

R. ANTIDOPINGLOKAAL

Voor het antidopinglokaal en de procedure gelden enkele belangrijke regels.
Deze kunnen nagelezen op https://www.dopinglijn.be/sporters-federaties-
clubs/ sportfederaties-en-clubs/verplichtingen-ivm-dopingbestrijding/

https://www.dopinglijn.be/dopingcontrole-wat-wie-hoe/dopingcontrole-wie-
wanneer-waarom/

Ook voor het lokaal zijn er bepaalde voorschriften.

Er dienen in het lokaal minimum volgende zaken aanwezig te zijn:

Vereisten antidopinglokaal

Bureau/tafel Wachtruimte

Ruimte voor monsterafname, | Voldoende ongeopende flessen
met toilet niet-alcoholische drank
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S. OPENBAAR VERVOER

Indien je wedstrijd haltes van De Lijn hindert moet je hiervoor een aanvraag
indienen. Onder titel “melden van een tijdelijke hinder” kun je via de website
van De Lijn het online invullen.

Dit is een belangrijk punt, niet alleen voor De Lijn zelf, maar vooral voor de
‘getroffen’ reizigers alsook voor zij die gebruikmaken van het openbaar vervoer
om naar de wedstrijd te komen kijken. Let er ook steeds op dat je dit duidelijk
vermeldt in de aanvraag.

Voor de NMBS ligt dit anders. Passeert je wedstrijd een overweg, dan dien je
als organisator rekening te houden met de dienstregeling van de treinen. De
trein stopt voor niemand. Zorg er dus voor dat je wedstrijd de overwegen zo
veel mogelijk mijdt, of dat de wedstrijd georganiseerd wordt wanneer er geen
treinen rijden. Belangrijk om hierbij te melden is dat er op het negeren van
slagbomen of het signaal zware boetes staan voor de renners.

T. WATERWEGEN

Passeert je wedstrijd één of meerdere waterwegen met een ophaalbrug?
Vraag dan toestemming aan zodat deze niet opgehaald wordt op het
ogenblik van de wedstrijd. Deze aanvraag kun je doen bij https://www.
vlaamsewaterweg.be/evenement- recreatieve-activiteiten%C2%A00op-langs-
een-waterweg.

Dat kan zowel via de klassieke brief of via mail. Let wel dat hier een bepaald
bedrag wordt voor aangerekend.

U. PRIVATE TERREINEN

Gaat je wedstrijd over een privaat terrein, dan heb je hiervoor schriftelijke
toestemming nodig van de eigenaar. Die toestemming voeg je bij je aanvraag
van je vergunning aan de gemeente.



3.8.4. Kostprijs organisatie

Berekening kostprijs

Vergunning 50 - 2000 € (zie bijlage 3I)
Sabam +/- 50 € (zie Sabam)
Prijzengeld 100 - 2500 € (zie bijlage 3e)
Premies Vrij te bepalen

Medische instantie +/-x€

Signaalgevers +/- X € per signaalgever
Bijkomende kosten (traktaties, eten, ..) +/- 100 €

Totaal

Een exacte berekening maken van de kostprijs bij de organisatie van een
wielerwedstrijd is heel erg moeilijk. Er zijn te veel factoren waarvan dit afhangt.
Hierbij kunnen we enkel een inschatting geven. Voor een regionale wedstrijd
elite z/c en U23 mag je rekenen op een kostenplaatje van gemiddeld 2000 €.

3.9. Terugbetaling clubaansluiting

Als wedstrijdorganiserende club met competitierenners kun je op het einde
van het jaar onderstaand formulier indienen bij Cycling Vlaanderen, waarna je
75 € van je clubaansluiting terugbetaald krijgt. Dit kan tot 31 december van het
jaar waarin je wedstrijd plaatsvindt.
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3.10.Terugbetaling billijke vergoeding

Organiseer je als club twee wedstrijden op dezelfde dag? Dan betaalt Cycling
Vlaanderen de billijke vergoeding terug. Dit is enkel mogelijk voor clubs die
een wedstrijd als voorprogramma van een andere wedstrijd of een veldrit/
mountainbikewedstrijd organiseren. Hierbij rijden meerdere categorieén dus
na elkaar. Let op voor een afwachtingswedstrijd kan je geen terugbetaling
vragen, want in die pris zit geen bijdrage voor de billijke vergoeding.

A. WATIS DE BILLIJKE VERGOEDING?

De billijke vergoeding is de vergoeding die moet betaald worden voor het
publieke gebruik van het muziekrepertoire van de uitvoerende artiesten en
muziekproducenten. Wanneer je als organisator muziek laat afspelen dien je
een bepaald bedrag te betalen. Dit mag echter niet verward worden met de
bijdrage die aan Sabam moet betaald worden.

Dit bedrag zit echter al verrekend in de prijs van de organisatievergunning
voor regionale wedstrijden. De billijke vergoeding moet je als organisator dus
niet apart betalen. Wil je meer informatie over de billijke vergoeding, neem dan
een kijkje op hun website.

3.11. Wedstrijdverloop

3.11.1. Voor de wedstrijd

A. RICHTLIJNEN

* Een eerste belangrijk aandachtspunt is dat er voldoende conforme
rugnummers moeten zijn. Deze kunnen zowel door de organisator van
de wedstrijd worden voorzien, als door de provinciale afdeling van Cycling
Vlaanderen.

* Overhandig het prijzengeld voor aanvang van de wedstrijd aan de officials
tenzij dit op voorhand gestort is.

* Als het aanvangsuur van de inschrijving voor de middag (12u) is, voorzie dan
een maaltijd voor de officials.



B. INSCHRIJVINGEN

* Verzamel het prijzengeld in omslagen waarop de plaats in de uitslag
is vermeld alsook het bedrag dat erin aanwezig is. De prijzen worden
uitbetaald in gepast geld, met zo weinig mogelijk muntstukken.

Zorg dat net als het gewone prijzengeld ook de premies in een omslag zitten
met erop vermeld: het bedrag, de ronde en het rugnummer van de renner
die de premie heeft gewonnen.

» Zorg dat het inschrijvingslokaal een niet al te drukke ruimte is. Zo kunnen
zowel officials als organisatoren naar behoren hun werk doen. Zorg
ook voor voldoende licht en een aansluiting op het elektrische net. Een
internetverbinding is wenselijk voor het doorsturen van de uitslag naar
Cycling Vlaanderen.

* Inschrijvingsgeld: Als organisator is het handig om over voldoende wisselgeld te
beschikken. Na afloop van de wedstrijd, bij het inleveren van een onbeschadigd
rugnummer en kaderplaatje ontvangt de renner de waarborg terug.

* De inschrijvingen zelf worden afgehandeld door de officials. Hiervoor
gebruiken zij een laptop, waarna zij de organisator een deelnemerslijst
bezorgen. De organisator zorgt zelf voor het kopiéren en verdelen van de
deelnemerslijst aan de supporters. Met de verkoop van de deelnemerslijsten
kun je nog een centje bijverdienen om in de clubkas te steken. Na afloop van
de wedstrijd wordt door de officials een uitslag opgemaakt, hiervan ontvangt
de organisator één exemplaar.

* Voorzie de voertuigen van een volg- of doorgangsbewijs

3 11.2. Start van de wedstrijd

Een eerste belangrijk aandachtspunt is het aantal renners. Een wegwedstrijd

kan namelijk niet plaatsvinden als er minder dan tien renners aan de start staan.

Wanneer dit het geval is dien je als organisator de wedstrijd af te gelasten.
* Indien er wijzigingen zijn aan het parcours dan moet dit voor het vertrek
gemeld worden aan de officials, de renners, de sportdirecteurs en de
veiligheidsdiensten.
Bij het vertrek van de wedstrijd dient de organisator erop te letten dat
de weg voldoende veilig is en dat de noodzakelijk aanwezige wagens
(openingsvoertuig, volgwagens officials, ambulance, groene vlag) zich op de
juiste plaatsen in de karavaan bevinden.
* De koersdirecteur/veiligheidscodrdinator heeft de lijst van de ingezette
signaalgevers.
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* Het openingsvoertuig zet zich het best op voorhand in beweging, na een
teken van de koersofficial die met de start belast is, zodat hij op het moment
van de start voldoende afstand heeft t.o.v. de eerste renners.

* De start wordt altijd gegeven door de koersofficial, nooit door de organisator
of de koersdirecteur.

A. STARTZONE
Zorg er voor dat de startzone voldoende breed en lang is en voorzie een sas

waar de renners achteraan kunnen aansluiten. Het verkeersvrij houden tijdens
de opstelling van de renners is een must. Voor de jeugdwedstrijden, vanU 12 tot
junioren, voorziet de organisator best een ruimte om een versnellingcontrole uit

te voeren, indien het college van officials dit wenst te doen.

B. AANKOMSTZONE

De aankomstzone dient een overzichtelijk recht stuk weg te zijn met een
lengte van 200 meter (150 meter voor en 50 meter na de aankomstlijn) zonder
hindernissen met een minimale breedte van 5 meter over de hele lengte.

Langs beide zijden van de weg dient een afsluiting geplaatst (bij voorkeur
nadarafsluiting) minimaal 150 meter voor de aankomstlijn en 50 meter na de
aankomstlijn.

In de buurt van de aankomstlijn moet er verplicht een hulppost van een
erkende hulpdienst zijn.

Wanneer je als organisator spandoeken ophangt en/of panelen plaatst zorg
er dan voor dat deze niet wapperen of lashangen. De panelen moeten zo
geplaatst worden dat zij het doorgaande verkeer niet hinderen. Vlaggen

en panelen mogen het zicht van de officials niet belemmeren tijdens de
eindsprint. Zorg dat de nadars stabiel staan en dat ze geen gevaar vormen
voor de wedstrijd.

Wat zeker niet mag ontbreken is een aankomstlijn, die kan aangebracht
worden met plakband, maar dient wel te voldoen aan een aantal criteria:
* Zichtbaarheid: geen zwarte lijn op een donkere asfaltlaag en voldoende breed.

* Rechtheid: geen slangvormige of scheve aankomstlijn.
* Stabiliteit: geen lijn die fladdert over het wegdek bij elke wagen die erover rijdt.

Een spandoek boven de aankomstlijn is niet verplicht en ook niet overal
mogelijk. Het is langs de andere kant wel een handig hulpmiddel voor de
renners om te weten waar de streep zich bevindt.

Voorzie voor de officials eveneens een tentje, een ladder en een stoel



en tafel aan de aankomst. Zo zijn zij beschut tegen alle mogelijke
weersomstandigheden en kunnen ze hun werk op een behoorlijke manier
doen. De ladder is belangrijk om de aankomst goed te kunnen filmen, om
nadien een correcte uitslag te kunnen opmaken. Door middel van het verhoog
kunnen ze de regelmatigheid van de eventuele eindsprint beoordelen en de
juiste volgorde van het overschrijden van de aankomstlijn noteren.

C. WEGWERPZONE

Enkel in deze zone mag door de deelnemende renners afval weggeworpen
worden. De organisator is verantwoordelijk voor het inzamelen van dit afval.

3.11.3. Einde van de wedstrijd

Het einde van de wedstrijd is het moment waarop de laatste renner samen
met de groene vlag de finale aankomstlijn heeft overschreden (en dus niet
wanneer de winnaar over de meet komt). Tot op dat moment moet de
aankomststrook vrijgehouden worden.

Tussen de nadarafsluitingenaan de aankomstlijn mag zich niemand bevinden!

Wat de aanwezigheid van persfotografen betreft is het zo dat in gewone
individuele wedstrijden geen gereserveerde zone is voorzien. Fotografen met
geldige perskaart kunnen zich, in de mate van het mogelijk, wel plaatsen in
de zone die normaal voorzien zou worden bij grotere wedstrijden. Deze zone
begint 25 meter na de aankomstlijn en is schuin naar binnen lopend. We
raden wel aan het aantal fotografen tot het minimum te beperken. Personen
zonder perskaart zijn niet toegelaten tussen de afsluitingen.

Als organisator moet je er ook voor zorgen dat de aankomstzone wordt
vrijgehouden tot de laatste renner de streep heeft overschreden.

A. OPMAKEN VAN DE UITSLAG EN HET INLEVEREN VAN RUGNUMMERS

Het opmaken van de uitslag is de taak van de officials. De organisator moet
er wel voor zorgen dat dit kan gebeuren in een lokaal dat rustig gelegen is en
volledig afgesloten. Enkel iemand van de organisatie en de officials zijn in dit
lokaal toegelaten.

Na het opmaken van de uitslag wordt deze uitgehangen op een plaats die
voor de renners toegankelijk is. Zorg er wel voor dat er een internetverbinding
aanwezig is. Zo kan de uitslag onmiddellijk doorgestuurd worden naar Cycling
Vlaanderen.
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3.12.Verzekeringen

3.12.1. Voertuigen en personen

De standaardverzekering omvat openings- en sluitingsvoertuig, wagen van

de koersdirecteur, de bezemwagen, de wagen van de arts en de wagen van
de officials. Hiervoor dienen védér aanvang van de wedstrijd bijkomende
formulieren ingevuld te worden, dit om de voertuigen te identificeren. De
officials hebben deze formulieren bij en overhandigen deze voor aanvang van
de wedstrijd aan de organisator. Bij een ongeval tijdens de wedstrijd moeten
deze formulieren na de wedstrijd ingevuld worden.

3.12.2. Organisatoren en medewerkers

A. WIE IS VERZEKERD?

De organisatoren en hun aangestelden, m.a.w. de helpers en signaalgevers,
vrijwilligers, gemeente - en overheidsbesturen en hun ondergeschikten, die
hun medewerking verlenen aan de organisatie van wedstrijden.

Check even de informatie op : https://cycling.vlaanderen/downloads/
verzekering

B. WAARVOOR BEN IK VERZEKERD?

Leden en niet-leden bij sportpromotionele activiteiten ingericht door de
federatie of zijn clubs zijn gedekt. Hierbij gaat het over de hoofdactiviteit
(wielerwedstrijd), initiaties, cursussen, een eetmaal dat deel uitmaakt van de
verzekerde activiteit (eetfestijn), vergaderingen, ... Let wel: alle activiteiten
moeten vooraf gemeld worden aan de verzekeraar, met uitzondering van de
hoofdactiviteit. De verzekeraar heeft ook het recht om sommige activiteiten te
weigeren.

Daarnaast is het gebruik van materiaal en installaties gewaarborgd. Schade
aan gehuurde of in gebruik genomen zaken is uitgesloten.

Check even de informatie op : https://cycling.vlaanderen/downloads/
verzekering



3.13.Sponsors/sponsoring

Een van de moeilijkste zaken bij het organiseren van een wedstrijd is het
verzamelen van sponsorgelden. Toch is dit een cruciale factor. Als je als
organisator van een wielerwedstrijd uit de kosten wil komen heb je een
basisbedrag nodig. Zoals eerder vermeld schommelt de gemiddelde
kostprijs van een wedstrijd rond de 1500 euro. Wil je je evenement een meer
professionele uitstraling geven (communicatie, banners, ...) dan lopen de
kosten al snel op. Sponsors zijn dus broodnodig!

3.13.1. Hoe begin je eraan?

Voor een regionale wedstrijd zoek je het best niet te ver. De lokale handelaars
kunnen je al een heel eind verder helpen. Deze mensen ken je als organisator
waarschijnlijk ook persoonlijk waardoor je gemakkelijk toenadering kunt
zoeken. Ken je ze niet persoonlijk dan is een brief de beste manier om ze zo
persoonlijk mogelijk te benaderen. Hiervoor zijn er wel enkele belangrijke
aandachtspunten:

* Geef een uitgebreide beschrijving van je plannen. Leg uit wat de bedoeling is
van de wielerwedstrijd en wie ervan profiteert.

* Vermeld hoe de sponsor jou kan helpen: met een financiéle bijdrage, een
sponsoring in natura, beschikbaar stellen van materiaal en/of arbeid, ...

* Geef een opsomming van wat de sponsor er aan heeft om jouw
wielerwedstrijd te ondersteunen. “What's in it for me?” is een belangrijke
vraag waar je als organisator op moet kunnen antwoorden als de sponsor
deze stelt.

Stel dat de reactie van de kandidaat-sponsor niet positief is, blijf zelf positief
en bedank hen dat ze het sponsorverzoek in overweging hebben genomen.
Vraag ook steeds naar de reden van afwijzing. Zo komen er misschien zwakke
punten van je organisatie of van je aanvraag naar boven. Vraag jezelf steeds
af wat er beter kan. Hoe kan je de brief of aanvraag beter formuleren? Welke
tegenprestatie(s) kun je nog aanbieden?

Wil je het groter aanpakken? Dan kun je steeds een sponsordossier
opstellen. Indien je de intentie hebt om je wedstrijd meerdere jaren na

elkaar te organiseren is dit zeker geen overbodige moeite of luxe. Het geeft
daarbovenop een meer professionele uitstraling aan je organisatie. Wat moet
je in een sponsordossier zeker vermelden?
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SPONSORDOSSIER
Informatie over de organisator
Wie organiseert de wedstrijd? (Naam club, clubverantwoordelijke, zetel club,

)

Wat is het doel van de wedstrijd?

Heeft de club reeds andere verwezenlijkingen op zijn conto staan?
Informatie over het evenement

Plaats

Datum

Wedstrijdinformatie (parcours, categorie, uren, ...)
Vraag

Financiéle steun

Logistieke steun

Steun in natura

Return

Welke communicatie? (+ hoe vermeld je de sponsor?)
Banners, vlaggen, affiches

Timing is bij een sponsoraanvraag zeer belangrijk. Het gebeurt maar al te

vaak dat een organisator te laat gaat aankloppen bij een organisatie of bedrijf.
Hierdoor is het antwoord dikwijls “Sorry, maar wij sponsoren reeds vele
evenementen” of “Ons budget is op”. Stap dus vroeg genoeg naar je kandidaat-
sponsors! Zes maanden voor de wedstrijd is een mooi streefdoel. Zo heb je
genoeg tijd voor hen te overtuigen, voor eventuele onderhandelingen en om
alle informatie te verzamelen voor de communicatie.

De gedachte waar je als organisator steeds moet van uit gaan is: “Wat kan ik
voor de sponsor betekenen?”. Hierbij enkele voorbeelden:

« Communicatie: enerzijds is er de visibiliteit. Het bedrijfslogo staat
op het drukwerk, in het clubblad, op de website, op de clubkledij, op
reclameborden. Anderzijds krijgt het bedrijf een sportief imago, bijvoorbeeld:
een zelfstandige, een bank, ...

* Exclusiviteitsrecht/verkoopsrecht: de club neemt bepaalde goederen
alleen bij de sponsor af (drank, eten, drukwerk, ...). Als club kun je je leden
aanzetten tot contact met de sponsor door kortingsbonnen. Maak de
afspraak met je sponsor dat jij, vanuit de organisatie, kortingsbonnen
opmaakt die kunnen gebruikt worden bij de sponsor, bijvoorbeeld: bij de
bakker, bij de slager, ...



* Promotierecht: geef een bedrijf of zaak het exclusief recht om op jouw
wedstrijd een actie te houden. Dit kan gaan van het openhouden van een
standje tot een promotiecampagne met folders.

Geef de sponsor ook verschillende mogelijkheden. Willen ze hoofdsponsor
worden van je wedstrijd, co-sponsor, eenmalige sponsor of gewoon sponsoren
zonder vermelding? Je kunt dit leuk aankleden door de indeling te maken in
gouden, zilveren of bronzen sponsors.

Als laatste tip geven we nog mee om sponsors niet te vergeten na je
wielerwedstrijd. Een mailtje of brief de dag na de wedstrijd apprecieert
ie